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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Gülsen Erdem 

Satınalma Şube Müdürü 

Gülsen Erdem 

Satınalma Şube Müdürü 

Dr. Aynur Ersoy Çavaç 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Harcama Birimi üzerinde 

sistemde kayıtlı tüm 

taşınırların sayımı her yıl 

düzenli olarak (birden fazla 

olabilir) yapılır.  

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Yönet. ve Kont. 

Kanunu 

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Harcama yetkilisi tarafından 

oluşturulan Sayım 

Komisyonu tarafından 

sisteme kayıtlı tüm 

demirbaşların sayımı 

yapılır. 

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Sayım esnasında eksik ya da 

hatalı kayıt olup olmadığı 

kontrol edilir.  

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Eksik ya da hatalı kayıtlarla 

ilgili mevzuat kapsamında 

işlem yapılır. 

Mevzuata uygun olarak tüm 

kayıtlar sistemle 

eşleştirildiğinde sayım 

tutanağı hazırlanır. 

 

 

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Tüketim malzemeleri ve 

demirbaşlar için KBS-

TKYS üzerinden dönem 

çıkış raporları, Taşınır 

Sayım Döküm Cetveli, 

Harcama Birimi Taşınır Mal 

Yönetim Hesabı Cetveli 

alınarak Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına üst yazı 

ile gönderilir. 

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Satın Alma 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Sistem üzerinden yılsonu 

işlemleri tamamlanarak 

işlem sonlandırılır. 

Taşınır Mal 

Yönet. 

KBS-TKYS 

ÜBYS 

Sistemde Harcama Birimi üzerine kayıtlı 

tüm taşınırların sayımı yılda en az bir defa 

yapılır. 

KBS-TKYS üzerinden yıl sonu işlemleri 

menüsüne girilip yıl sonu işlemleri 

sonlandırılır. 

Tüm taşınırların sayımı Sayım Komisyonu 

tarafından yapılır. 

Sayım tutanağı hazırlanır ve imzalar 

tamamlanır. 

Tüketim malzemeleri ve demirbaşlar için sistem 

üzerinden gerekli belgeler alınarak Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına üst yazı ile gönderilir. 

 

Eksik hata 

var mı? 

Evet Hayır 

Mevzuata uygun işlem yapılır. 
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